附件1：

特派员网上系统操作流程

1 特派员注册
特派员注册同专家信息注册，在“科技服务网（www.kjfw.org.cn）”首页点击“免费注册”按钮，进入注册页面。
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点击“同意条款”，选择“我是专家/团队”，进入信息填写页面。
填写注册信息，选择类型“专家”（只有专家才能申请特派,选择团队则不可申请特派）。
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填写完成后，点击“下一步”按钮，完成注册。
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注册完成后，选择“专家团队”类型登陆，或者使用登陆界面www.kjfw.org.cn/login.aspx登陆。进入后台管理页面后，在左侧导航栏的信息管理一栏选择“专家/团队信息”，进行特派员的信息维护。
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特派员务必要把个人信息填写完整，这里填写的信息关联着特派申请表中的个人信息，特派申请表中的信息不可编辑，只能通过“专家/团队信息”维护界面进行修改。
[image: image5.png]Ex/EMES

ER/EMER

TRER MR
BUER MR

FAFIEARATIE] 2015-07-27 14:54:38

X

~|  EEES

HES | ceshi@163.com

BFERE WEER

BFEREA -
i -

T

BRARIE 15231111111

=i





2 特派企业注册
特派企业注册即科技企业注册，在“科技服务网（www.kjfw.org.cn）”首页点击“免费注册”按钮，进入注册页面。
[image: image6.png]HEEE




点击“同意条款”，选择“我是科技企业”，进入信息填写页面。
填写完成后，点击“下一步”按钮，完成注册。
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注册完成后，选择“企业会员”类型登陆，或者使用登陆界面www.kjfw.org.cn/login.aspx登陆。进入后台管理页面后，在左侧导航栏的信息管理一栏选择“信息修改”，进行特派企业的信息维护。
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特派企业务必要把信息填写完整，这里填写的信息关联着特派申请表中的特派企业信息，特派申请表中的信息不可编辑，只能通过“信息修改”维护界面进行修改。
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3 特派申请-特派员
特派员身份进入系统后，在左侧导航栏的特派管理一栏选择“特派申请”，填写特派申请书。
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默认特派年份和批次为系统设置的内容，并且不可选择。
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如果尚未填写申请书，点击添加按钮，填写这一批次的申请书。每一批次只能提交一次申请书。
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申请信息中的“基本情况”为默认项，如需修改请在“专家/团队信息”中进行修改。
填写完申请信息后，点击在页面最下方的“保存”按钮，保存后可以修改或者提交。提交后的状态如图所示。
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已经提交的申请书不可再修改。
点击“导出”按钮可以导出电子版申请书，如图所示。
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4 特派申请-企业
企业身份进入系统后，在左侧导航栏的特派管理一栏选择“特派申请”，填写特派申请书。
[image: image15.png]




默认特派年份和批次为系统设置的内容，并且不可选择。
[image: image16.png]f i

FIRES 1 | 2015 #R: 1




如果尚未填写申请书，点击添加按钮，填写这一批次的申请书。每一批次只能提交一次申请书。
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申请信息中的“企业基本情况”为默认项，如需修改请在“信息修改”中进行修改。
填写完申请信息后，点击在页面最下方的“保存”按钮，保存后可以修改申请书或者提交给主管科技部门进行审核。提交后的状态如图所示。
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已经提交的申请书不可再修改，主管科技部门退回后才可修改。主管科技部门同意后状态变化如图所示。
[image: image19.png]it BEHR TR sEGEE  BEKS  HESISR SumsE
015 1 TG ERES KK M EEl === B [ su |
HEISET BN BW LW FW AR BRES| /ARSHi1s £EFGo




如果主管科技部门，点击“查看”按钮，在“意见”一栏查看科技部门意见，并且修改申请表后再次提交。
点击“导出”按钮可以导出电子版申请书，如图所示。
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