________________系（部）日常教学检查记录表
	检查

时间
	检查人

签字
	检查
地点
	上课

班级
	任课

教师
	应到

人数
	实到

人数
	教学文件携带情况（打√）
	多媒体设备使用情况
	若为调代课有无手续
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	教材
	单元

设计
	课程标准
	授课计划
	教师授课手册
	PPT

课件
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


其他事项记录：                                    记录时间：                            记录人签字：

